Regulamin

Systemu eKartoteka
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POSTANOWIENIA WSTEPNE

. Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:

a) eKartoteka - aplikacja internetowa dostepna pod adresem https://ekartoteka.admgoldap.pl
stuzgca do udostepniania danych o lokalach i optatach wynikajacych z ich korzystania;

b) Uzytkownik - osoba zarejestrowana w systemie eKartoteka, posiadajaca swoje konto lokalowe
wraz z przypisanymi do niego lokalami;

c) Administrator — Administracja Domoéw Mieszkalnych w Gotdapi Spétka z ograniczong
odpowiedzialnoscia z siedzibg przy ul. Konstytucji 3 Maja 3, 19-500 Gotdap,
NIP: 847-13-83-803

Uzytkowanie systemu eKartoteka jest bezptatne dla oséb posiadajacych prawo do uzytkowania

lokali zarzgdzanych przez Administratora.

. Osobami uprawnionymi do uzyskania dostepu do systemu eKartoteka sa:

a) wiasciciele lokali — na podstawie danych zawartych w akcie wtasnosci (np. akt notarialny);

b) najemcy lokali gminnych oraz inne osoby uprawnione do zamieszkiwania w lokalu — na
podstawie umowy najmu lokalu.

. System eKartoteka zostat przystosowany do poprawnej pracy we wszystkich zaktualizowanych do

najnowszych wersji popularnych przeglagdarkach internetowych.

§2
REJESTRACIA

Aby uzyskaé mozliwos$¢ korzystania z aplikacji, Uzytkownik musi uda¢ sie do Administratora z
waznym dokumentem tozsamosci zawierajgcym nr PESEL celem uzyskania danych dostepowych
do ustugi.

Podczas dokonywanej rejestracji nalezy przedtozy¢ wypetniony formularz zgtoszeniowy (zatgcznik
nr 1), zawierajgcy pisemne oswiadczenie o zapoznaniu sie i akceptacji niniejszego Regulaminu.
Podpisanie oswiadczenia jest warunkiem nadania Uzytkownikowi dostepu do systemu
eKartoteka.

Formularz zgtoszeniowy dostepny jest w siedzibie Administratora w Dziale Obstugi Mieszkanca
oraz na stronie internetowej Administratora pod adresem: https://admgoldap.pl.

Po rejestracji i akceptacji Regulaminu identyfikator Uzytkownika (login) w postaci jego adresu
mailowego jest aktywowany w ciggu maksymalnie dwdch dni roboczych od czasu dostarczenia do
siedziby Administratora poprawnie wypetnionego formularza zgtoszeniowego.

O utworzeniu przez Administratora konta w systemie, Uzytkownik zostanie powiadomiony
poprzez podany przez niego w formularzu zgtoszeniowym adres e-mail. Wiadomos$¢ zawierac
bedzie link aktywacyjny konta po kliknieciu ktérego uzytkowni zostanie poproszony o ustalenie
hasta dostepu do systemu eKartoteka. Do momentu klikniecia w link aktywacyjny konto pozostaje
nieaktywne.

Dostep do konta aktywowany jest dla wszystkich lokali do ktorych dostepu Uzytkownik jest
upowazniony.




10.

System eKartoteka dostepny jest poprzez Internet pod adresem https://ekartoteka.admgoldap.pl
lub poprzez strone https://admgoldap.pl po kliknieciu w zaktadke , eKartoteka”.

Administrator zobowigzany jest do usuniecia danych Uzytkownika z bazy uzytkownikéw systemu
eKartoteka i zablokowania dostepu do konta na jego zadanie przedtozone Administratorowi w
formie pisemnej. Wzér formularza rezygnacji stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.
W wypadku opuszczenia lokalu Uzytkownik zobowigzany jest niezwtocznie powiadomic¢ o tym
fakcie Administratora w celu zablokowania dostepu do konta Uzytkownika z jednoczesnym
usunieciem jego danych z bazy uzytkownikéw.

W przypadku powziecia przez Administratora informacji o zmianie uzytkownika lokalu, dostep do
konta zostanie niezwtocznie zablokowany z jednoczesnym usunieciem danych Uzytkownika.

§3
KORZYSTANIE Z UStUG EKARTOTEKI

Administrator zastrzega sobie prawo do modyfikacji ustug udostepnianych w systemie eKartoteka,
a takze do zawieszania lub ograniczania ich dziatania bez podania przyczyny. Moze réwniez
dodawac nowe ustugi.

Administrator zastrzega sobie réwniez prawo zmiany zasad funkcjonowania systemu eKartoteka.
Administrator ma prawo zablokowac dostep do konta w wypadku stwierdzenia korzystania z
niego w sposob sprzeczny z niniejszym Regulaminem lub przepisami prawa.

Dane udostepnione przez system eKartoteka wprowadzane sg systematycznie w czasie
niezbednym do ich opracowania i przetworzenia. Do tego momentu system ujawnia dane
niezaktualizowane.
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ZAKRES ODPOWIEDZIALNOSCI

Za prawidtowe dziatanie systemu eKartoteka odpowiada Administrator.

Administrator nie ponosi odpowiedzialnosci za skutki wynikajace z uzycia identyfikatora
Uzytkownika oraz hasta przez osoby trzecie.

Informacje uzyskane przez Uzytkownika za posrednictwem systemu eKartoteka majg charakter
informacyjny i nie mogg stanowi¢ wytgcznej podstawy roszczern wobec Administratora (wymagajg
weryfikacji).

Saldo rozliczen konta optat za lokal na dany dzien nie uwzglednia wptat, ktére nie zostaty jeszcze
w danym dniu z przyczyn obiektywnych zaewidencjonowane na indywidualnym koncie
Uzytkownika, korekt zwigzanych np. ze zmiang liczby oséb, zadtuzen objetych sprawami
sgdowymi oraz odsetek za zwtoke w pfatnosciach.

Administrator nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody powstate w zwigzku z wykorzystaniem
informacji uzyskanych za posrednictwem systemu eKartoteka, w tym informacji, o ktérych
stanowi § 3 ust. 4.



§5
ZASADY PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Administracja Doméw Mieszkalnych w
Gotdapi Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig z siedzibg przy ul. Konstytucji 3 Maja 3, 19-500
Gotdap, adres e-mail: info@admgoldap.pl, tel. 87 615 02 81.

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych nadzorujgcego prawidfowos¢ przetwarzania

danych osobowych, z ktérym mozna skontaktowac sie za posrednictwem adresu e-mail:

iod@egoldap.pl.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu rejestracji i umozliwienia korzystania z

systemu eKartoteka.

Podane dane bedg przetwarzane na podstawie

a) art. 6 ust. 1 lita RODO - osoba, ktérej dane dotyczg wyrazita zgode na przetwarzanie swoich
danych osobowych;

b) art. 6 ust. 1 lit f RODO - przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajgcych z prawnie
uzasadnionych intereséw realizowanych przez administratora, w szczegdlnosci w celu
dochodzenia lub obrony przez ewentualnymi roszczeniami.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne lecz niezbedne do korzystania z systemu eKartoteka.

W zwigzku z przetwarzaniem danych w celach o ktérych mowa w ust. 3 odbiorcami Pani/Pana

danych osobowych moga by¢ podmioty, ktdre na podstawie stosownych uméw powierzenia

przetwarzajg dane osobowe na rzecz Administratora, w szczegdlnosci Swiadczace ustugi
informatyczne zwigzane z hostingiem systemu eKartoteka.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow

okreslonych w ust. 3, w szczegdlnosci przez okres korzystania z systemu eKartoteka a po tym

czasie przez okres dochodzenia lub obrony przed ewentualnymi roszczeniami lub do odwotania
przez Panig/Pana zgody na ich przetwarzanie.

Przystuguje Pani/Panu prawo: dostepu do danych, sprostowania i usuniecia danych, ograniczenia

przetwarzania, przenoszenia danych, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych,

whiesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych oraz do cofniecia zgody w

dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na

podstawie zgody przed jej cofnieciem.

Pani/Pana dane nie bedg poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym

réwniez profilowaniu.

§6
REKLAMACIE

Uzytkownicy uprawnieni sg do skfadania reklamacji dziatania systemu eKartoteka. Reklamacje
powinny by¢ kierowane do Administratora osobiscie lub drogg elektroniczng poprzez adres
mailowy: ekartoteka@admgoldap.pl.

Reklamacje wraz ze szczeg6towym opisem zdarzenia bedacego przedmiotem reklamacji, nalezy
zgtaszaé nie pozniej niz w terminie 14 dni od dnia, w ktérym nastgpito zdarzenie uzasadniajace jej
whniesienie.

Reklamacje wniesione przez osoby nie bedgce Uzytkownikami systemu eKartoteka pozostawiane
bedg bez rozpatrzenia.

Administrator rozpatruje reklamacje w terminie 14 dni od daty jej wptyniecia.




W razie koniecznosci weryfikacji lub uzupetnienia reklamacji czas jej rozpoznania moze ulec
przedfuzeniu.

Przy rozpatrywaniu reklamacji Administrator opiera sie na tresci niniejszego Regulaminu oraz
przepisach prawa. Po rozpatrzeniu reklamacji, Administrator o sposobie jej zatatwienia
zawiadamia osobe wnoszgcg reklamacje.

Poinformowanie o sposobie zatatwienia reklamacji nastepuje w takiej formie w jakiej zostata
whniesiona lub w inny wybrany przez Administratora sposéb.

§7
POSTANOWIENIA KONCOWE

Administrator zastrzega sobie prawo zmiany niniejszego Regulaminu.

W przypadku zmiany tresci Regulaminu eKartoteka, Administrator zamiesci na stronie
https://admgoldap.pl tekst nowego Regulaminu.

Regulamin opublikowany na stronie internetowej Administratora uznaje sie za doreczony
Uzytkownikowi.

Administrator oswiadcza, ze dane osobowe zawarte w bazie danych systemu eKartoteka
wykorzystywane beda wytgcznie w celach rozliczeniowych.

Uzytkownik przed skorzystaniem z systemu eKartoteka ma obowigzek zapoznac sie z niniejszym
Regulaminem i zasadami funkcjonowania modutu informatycznego eKartoteka.

Niniejszy Regulamin zostat zatwierdzony decyzjg Prezesa Administracji Domow Mieszkalnych w
Gotdapi Spétka z ograniczong odpowiedzialno$cig w dniu 15 maja 2023.




Zatqcznik nr 1 do Regulaminu systemu eKartoteka

WNIOSEK
o udzielenie dostepu do systemu eKartoteka

Imie i nazwisko

Adres/y lokalu/i

Adres e-mail (login)

Trzy ostatnie cyfry numeru PESEL
(w celu weryfikacji/identyfikacji uzytkownika)

v Os$wiadczam, ze zapoznatem/am sie z Regulaminem systemu eKartoteka, w tym z zasadami
przetwarzania danych osobowych, oraz zobowigzuje sie do przestrzegania jego postanowien.

v' Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w niniejszym formularzu
przez Administracje Domow Mieszkalnych w Gotdapi oraz przyjmuje do wiadomosci, iz udzielona
zgoda moze zostac cofnieta w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

Data i czytelny podpis Data, podpis i piecze¢
wtasciciela / najemcy / osoby upowaznionej osoby potwierdzajacej dane uzytkownika i
prawo dostepu do danych lokalowych




Zatqcznik nr 2 do Regulaminu systemu eKartoteka

FORMULARZ
rezygnacji z dostepu do systemu eKartoteka

Imie i nazwisko

Adres/y lokalu/i

Adres e-mail (login)

Trzy ostatnie cyfry numeru PESEL
(w celu weryfikacji/identyfikacji uzytkownika)

v' Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w niniejszym formularzu
przez Administracje Domow Mieszkalnych w Gotdapi oraz przyjmuje do wiadomosci, iz udzielona
zgoda moze zosta¢ cofnieta w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

Data i czytelny podpis Data, podpis i piecze¢
wtasciciela / najemcy / osoby upowaznionej osoby potwierdzajacej dane uzytkownika i
prawo dostepu do danych lokalowych




